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Проект
Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От ___ ________ 2022 года
	
	
	№ _____

	
	пгт. Междуреченский
	


	О внесении изменений в постановление администрации Кондинского района от 01 марта

2021 года № 349 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»


      В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                          «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 27 Устава Кондинского района, в целях совершенствования               и конкретизации правового регулирования отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальных услуг, администрация Кондинского района постановляет: 
      1. Внести в постановление администрации Кондинского района от 01 марта 2021 года № 349 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – постановление) следующие изменения:

     В приложении к постановлению:

1.1.  в      пункте   16   раздела   II   слово    «распоряжения»   заменить   словом

«постановления»;
1.2. пункт 18 раздела II изложить в следующей редакции:

«18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, размещен на Едином портале, в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры», а также на официальном сайте»;

1.3. пункт 23 раздела II изложить в следующей редакции:

     «23. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
     23.1. на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, в  том числе через МФЦ;

     23.2. почтовым отправлением, направленным в Управление;

    23.3. в электронной форме посредством Единого портала:

    23.3.1. в случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. 

   23.3.2. заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 21 настоящего Административного регламента. 

    Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», и в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
   23.3.3. документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

     1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

    2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

    3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

    4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

    5) sig – для открепленной УКЭП. 

    В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

    «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

    «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

    «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

     Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

    Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе».»;
1.4. пункт 25 раздела II изложить в следующей редакции:
      «25.  Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются: 

      25.1.  представление неполного комплекта документов; 

       25.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 

      25.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

      25.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

      25.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи; 

      25.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

      25.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале; 

     25.8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 

     25.9. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении  4 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на Едином портале не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

     25.10. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.»;
      1.5. в абзаце первом пункта 30 раздела II слова «в течение 1 рабочего дня с момента их поступления» заменить словами «не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их поступления»;

      1.6. пункт 30 раздела II дополнить абзацем четвертым следующего содержания:

«В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 23.1 и 23.3 настоящего Административного регламента вне рабочего времени Управления либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем его направления.»;
      1.7. пункт 32 раздела II дополнить абзацем следующего содержания;
«предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги»;
     1.8. в пункте 35 раздела II слова «Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации» исключить;

    1.9. раздел III дополнить подразделом следующего содержания: 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

    392. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

    392.1. Формирование заявления. 

    Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

    Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

     При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

     а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

     б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

     в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

    г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

    д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

    е) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

     Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Управление посредством Единого портала. 

     392.2. Управление обеспечивает в сроки, указанные в пункте 30 настоящего Административного регламента: 

     а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

     б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

     392.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Управления, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Управлением для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

     Ответственное должностное лицо: 

     проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала, с периодом не реже 2 (двух) раз в день; 

     рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

     производит действия в соответствии с пунктом  36 настоящего Административного регламента. 

Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС). 

      Ответственное должностное лицо: 

      проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала, с периодом не реже 2 (двух) раз в день; 

      рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

      производит действия в соответствии с пунктом 36 настоящего Административного регламента. 

      392.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

     в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале; 

      в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ. 

      392.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

         При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

        а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

       б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

       392.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

       Оценка качества предоставления  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 
         1.10. Настоящий административный регламент дополнить приложением 4 следующего содержания:
«                                                                                                              Приложение 4

                                                                                           Административному регламенту

                             Форма решения об отказе в приеме документов 

___________________________________

                                                                              Наименование уполномоченного
 органа местного самоуправления
Кому____________________________________

Об отказе в приеме документов

№________ от_______________

      По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от _______________ № _______ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин  отказа в предоставлении услуги

	Предоставление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем

	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	Предоставленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указываются основания такого вывода

	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	Указываются основания такого вывода

	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале
	Указываются основания такого вывода

	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода


     Дополнительно информируем: ______________________________________________

___________________________________________________________________________

     Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлением услуги после устранения указанных нарушений.

     Данный отказ может быть обжалован  в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в ____________________________________________,

а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате электронной подписи».   
2. Обнародовать постановление в соответствии с решением Думы Кондинского района от 27 февраля 2017 года № 215 «Об утверждении Порядка опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и другой официальной информации органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Кондинского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
3. Постановление вступает в силу после его обнародования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района - начальника управления внутренней политики А.В. Кривоногова.
	Глава района
	
	А.А. Мухин


