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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 22 марта 2021 года
	
	
	№ 517

	
	пгт. Междуреченский
	


	О внесении изменения в постановление администрации Кондинского района 

от 16 мая 2018 года № 812 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма», предоставление которой организуется совместно 
с муниципальным бюджетным учреждением Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кондинского района постановляет: 

1. Внести в постановление администрации Кондинского района от 16 мая 
2018 года № 812 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма», предоставление которой организуется совместно с муниципальным бюджетным учреждением Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» следующее изменение:
Приложение к постановлению изложить в новой редакции (приложение).

2. Постановление вступает в силу после его подписания.
	Глава района
	
	А.В.Дубовик


са/Банк документов/Постановления 2021
Приложение

к постановлению администрации района

от 22.03.2021 № 517
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

	«Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	пгт. Междуреченский

2021 год
	
	


Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам 
социального найма»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района (отдел жилищной политики) (далее - Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005686077

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Постановление администрации Кондинского района от 04 декабря 2017 года № 2065 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).

2. Терминальные устройства в МФЦ


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1. При выдаче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями - не более 10 рабочих дней со дня обращения.
2. При заключении договора социального найма жилых помещений с нанимателями, которые вселяются в жилые помещения в соответствии с договором об обмене жилыми помещениями - не более 10 рабочих дней со дня оформления (предоставления) согласия Уполномоченного органа на обмен
	Нет
	Нет
	1. К нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения.
2. Право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке.
3. Обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания.
4. Принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях.
  5. Принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме.
6. В результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу, 
2. Личное обращение в МФЦ.                                 3. Почтовая связь
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.
2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.
3. Почтовая связь.
4. Направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»*
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категорий на получение «подуслуги»*
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»*
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя*
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя*
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1.
	Граждане, являющиеся нанимателями муниципальных жилых помещений жилищного фонда социального использования Кондинского района по договору социального найма
	Паспорт гражданина Российской Федерации  
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание 
	Имеется
	Уполномоченные представители
	1. Нотариально удостоверенная доверенность 
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана).
2. Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации  
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.    

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание    
	
	
	2.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание   

	
	
	Свидетельство о рождении
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание    
	
	Законные представители, действующие в силу закона
	1. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, паспорт опекуна или попечителя 
	1. Должен содержать: номер, дату, информацию о заявителях (Ф.И.О. , дата рождения), информацию об опекаемом (Ф.И.О., дата рождения), основания для установления опеки и попечительства, реквизиты нормативных правовых актов, решение  об установлении опеки, период опеки.                               
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание    

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации  
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание    

	
	
	
	
	
	
	2.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа*
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»*
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия*
	Условие предоставления документа*
	Установленные требования к документу*
	Форма (шаблон) документа*
	Образец документа/заполнения документа*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1.
	Заявление о выдаче согласия и оформлении документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма 
	Заявление о выдаче согласия и оформлении документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма 
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Нет
	1. Оформляется в свободной форме либо по форме (приложению 1 к Технологической схеме). 
2. Заявление должно содержать: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя; адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; контактный телефон (если имеется); сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем и о его родственных связях с ними; адреса жилых помещений, подлежащих обмену; подпись и дату.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение 1 к Технологической схеме
	Приложение 2 к Технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Предоставляется гражданами Российской Федерации от 14 лет
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                 
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание 
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Представляется гражданином Российской Федерации, достигшим возраста 14 лет в период замены паспорта гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги                                                                                            
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении 
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Предоставляется в случае наличия членов семьи до 14 лет 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание   
	 
	 

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Нотариально удостоверенная доверенность 
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Представляется в случае обращения Уполномоченного представителя заявителя
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана).
2. Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, паспорт опекуна или попечителя 
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Представляется в случае обращения законного представителя заявителя
	1. Должен содержать: номер, дату, информацию о заявителях (Ф.И.О. , дата рождения), информацию об опекаемом (Ф.И.О., дата рождения), основания для установления опеки и попечительства, реквизиты нормативных правовых актов, решение  об установлении опеки, период опеки.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-


Нет


1. Оформляется по  форме установленной муниципальным образованием. Договор должен содержать: фамилию, имя, отчество (при наличии) нанимателей обмениваемых жилых помещений; адреса обмениваемых жилых помещений; фамилию, имя, отчество (при наличии) граждан, проживающих совместно с нанимателем обмениваемых жилых помещений; подписи нанимателей обмениваемых жилых помещений.


2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  

	3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание    
	-
	-

	5.
	Согласие проживающих совместно с заявителем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов семьи
	Согласие проживающих совместно с заявителем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов семьи
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Нет
	1. Оформляется в свободной форме. Согласие должно содержать: фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина; серия, номер, дата выдачи и выдавший орган удостоверения личности; выражение согласия на обмен жилыми помещениями. 
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание    
	-
	-

	6.
	Решение органов опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилыми помещениями
	Решение органов опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилыми помещениями
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	В случае обмена жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений
	1. Оформляется согласно нормативно - правовых актов муниципального образования. Решение должно содержать: наименование муниципального образования; наименование органа опеки и попечительства; дата и номер документа; решение о даче согласия; подпись руководителя органа опеки и попечительства.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание    
	-
	-

	7.
	Справка об отсутствии у лиц хронических заболеваний
	Справка об отсутствии у лиц хронических заболеваний, при наличии которых невозможно совместное проживание с другими гражданами в одной квартире, согласно перечню, утвержденному приказом Минздрава России 
от 29 ноября 2012 года 
№ 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире», в случае совершения обмена на жилое помещение, находящееся в коммунальной квартире
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Нет
	1.  Должна содержать: штамп учреждения, выдавшего справку; фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, которому выдается справка; дата его рождения; заключение об отсутствии у гражданина хронических заболеваний; подпись главного врача и печать учреждения.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание    

	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	_
	_
	_
	_
	_
	_
	_
	_
	_


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)*
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»*
	Способ получения результата  «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов  «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1.
	Заключение договоров социального найма жилых помещений с нанимателями, которые вселяются в жилые помещения в соответствии с договорами об обмене жилыми помещениями 
	Типовая форма договора найма служебного жилого помещения, утвержденная постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 года № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»


	Положительный
	Типовая форма договора найма служебного жилого помещения, утвержденная постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 года № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»


	Договор социального найма оформляется в соответствии со статьей 63  Жилищного кодекса Российской Федерации
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.
2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.
3. Почтовая связь.
4. Направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в Уполномоченный орган)

	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Оформляется в форме уведомления, содержащего основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Отрицательный
	Приложение 3 к Технологической схеме
	Приложение 4 к Технологической схеме
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.
2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.
3. Почтовая связь.
4. Направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты.
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в Уполномоченный орган)


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса*
	Особенности исполнения процедуры процесса*
	Сроки исполнения процедуры (процесса)*
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1.
	Прием и регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной услуги
	1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган сотрудник проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление и выдает расписку в получении документов с указанием перечня и даты получения Уполномоченным органом, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
2. При поступлении заявления в Уполномоченный орган посредством почтовой связи сотрудник  сверяет представленный запрос с копией документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), а также документом, подтверждающим полномочия представителя заявителя (если с запросом обращается представитель заявителя); осуществляет регистрацию заявления
	15 минут 

1 рабочий день
	Сотрудник Уполномоченного органа 
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее); технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: ПК, МФУ, ключа электронной подписи и так далее)
	Приложение 1, 2 к Технологической схеме

	
	
	При обращении гражданина в МФЦ специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов и информирует заявителя о возможности оценить качество услуги (административной процедуры), оказанной в МФЦ, посредством радиотелефонной связи (СМС-опрос), терминального устройства МФЦ или через «Интернет» посредством опросной формы в личном кабинете Единого портала государственных услуг или опросного модуля  специализированного сайта «Ваш контроль», размещенного Едином портале МФЦ.
Зарегистрированный пакет документов передается в Уполномоченный орган в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии
	15 минут
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее); технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: ПК, МФУ, ключа электронной подписи и так далее)
	


1. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, установление наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2. Подготовка, утверждение, регистрация решения об оформлении или об отказе в выдаче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями по договору социального найма.

3. Расторжение ранее заключенных договоров социального найма с заявителями и одновременно заключение и регистрация новых договоров социального найма жилых помещений с заявителями, которые вселяются в жилые помещения в связи с обменом.

4. В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), осуществляется передача документов в МФЦ.


1) рассмотрение заявления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги либо ответов на межведомственные запросы (в случае их направления); 

2) подготовка, утверждение, регистрация решения об оформлении или об отказе в выдаче согласия на осуществление обмена жилыми помещениями по договору социального найма в течение 10 рабочих дней со дня обращения; 

	3) расторжение ранее заключенных договоров социального найма с заявителями и одновременно заключение и регистрация новых договоров социального найма жилых помещений с заявителями, которые вселяются в жилые помещения в связи с обменом, в течение 10 рабочих дней со дня оформления (представления) согласия уполномоченного органа на обмен
	Сотрудник уполномоченного органа 
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее); технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: ПК, МФУ, ключа электронной подписи и так далее)
	Нет

	3.
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю - запись заявителя в журнале регистрации заявлений.
В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - получение уведомление о вручении.
В случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на электронную почту заявителя -  прикрепление в системе электронного документооборота скриншота электронного уведомления о доставке сообщения)
	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет                     не более 1 рабочего дня со дня регистрации документов
	Сотрудник Уполномоченного органа 
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее); технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: ПК, МФУ, ключа электронной подписи и так далее)
	Нет

	
	
	Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ – запись о выдаче документов заявителю отображается в системе электронного документооборота.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет                     не более 1 рабочего дня со дня регистрации документов
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее); технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: ПК, МФУ, ключа электронной подписи и так далее)
	Нет


Раздел 8 Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»*
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функция),  Региональный портал государственных 
услуг, на официальном сайте уполномоченного органа
	Единый портал Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного - Югры (mfc.admhmao.ru)
	-
	-
	-
	-
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных и муниципальных услуг (функция); региональный портал государственных услуг; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1
к Технологической схеме
Председателю комитета по управлению 

муниципальным имуществом администрации Кондинского района
Жуковой И.П.
от ____________________________________,

(Ф.И.О)

проживающего по адресу: _______________
______________________________________

______________________________________
адрес электронной почты: _______________

______________________________________

телефон: ______________________________

Заявление

Прошу Вас дать согласие на обмен жилого помещения жилищного фонда социального использования ____________________________ (муниципального образования), расположенного по адресу: ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

занимаемого мной и членами моей семьи (указать степень родства, Ф.И.О, дату рождения):

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

по договору социального найма от _________________________ года № _________________, на жилое помещение жилищного фонда социального использования ____________________________ (муниципального образования), расположенного по адресу:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

занимаемое _____________________________________________________________________

(Ф.И.О. нанимателя)

и членами его семьи (указать степень родства, Ф.И.О., дату рождения): 
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐

└─┘    в МФЦ

┌─┐

└─┘   в комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты

«____» _________________ 20___ год         _____________________

(подпись)
Приложение 2
к Технологической схеме
Председателю комитета по управлению 

муниципальным имуществом администрации Кондинского района

Жуковой И.П.
от Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по адресу:  
пгт. Междуреченский, ул. Титова, д. 2, кв. 1,  адрес электронной почты: ________________ телефон: 8(904)465-05-55
Заявление

Прошу Вас дать согласие на обмен жилого помещения жилищного фонда социального использования муниципального образования Кондинский район, расположенного по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Титова, д. 2, кв. 1, занимаемого мной и членами моей семьи:

Иванова Анна Геннадьевна - жена, Иванов Андрей Иванович - сын

по договору социального найма от 24 декабря 2017 года № 197, на жилое помещение жилищного фонда социального использования муниципального образования Кондинский район, расположенного по адресу:

пгт. Междуреченский, ул. Толстого, д. 25, кв. 1, занимаемое Ивановым Иваном Ивановичем
и членами его семьи:

Иванова Анна Геннадьевна- жена, 1950 года рождения;
Иванов Андрей Иванович - сын, 1975 года рождения.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐

└─┘    в МФЦ

┌─┐

└─┘   в комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
┌х ┐

└─┘    посредством почтовой связи

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты.

«19» января 2021 год                                                __Иванов__
(подпись)

Приложение 3
к Технологической схеме
кому __________________________________      

от кого ________________________________
Уважаемый(ая) __________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем о том, что в ответ на Ваше заявление от _______________ Вам не может быть представлена муниципальная услуга по выдаче согласия, на заключение договоров социального найма жилых помещений с нанимателем, которые вселяются в жилые помещения в соответствии с договорами об обмене жилыми помещениями по следующим причинам: ______________________________________________________________________

(указать причину отказа)

________________________________________________________________________________

Дата ______________________________

Исполнитель _______________________                                        Подпись _______________

М.П.

Приложение 4
к Технологической схеме
Иванову Ивану Ивановичу

проживающему по адресу: 

ул. Титова, д. 2, кв. 1,

пгт. Междуреченский 

от главного специалиста 

отдела жилищной политики 

администрации Кондинского района

Петровой Анны Ивановны

Уважаемый Иван Иванович!

Уведомляем о том, что в ответ на Ваше заявление от 12 января 2021 года Вам не может быть представлена муниципальная услуга по выдаче согласия, на заключение договоров социального найма жилых помещений с нанимателями, которые вселяются в жилые помещения в соответствии с договорами об обмене жилыми помещениями, по следующим причинам: не предоставление согласия проживающих совместно с заявителем членов семьи.

Дата ______________________________

Исполнитель _______________________                                       Подпись _______________

М.П.

